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Informace ke vzorovym pravidlum

V ramci projektu Ul v Gradu jsme ve spolupraci s nékterymi pilotnimi Grady pfipravili navrh
nejzakladnéjsich pravidel pro zaméstnance k vyuzivani Ul.

Tato pravidla jsou vzhledem k aktudlni potfebé trochu tendencni a jsou smérfovana na vyuzivani
nastrojl copilot, protoze nejvice Uradd vyuziva technologie od Microsoftu a v souladu s principem
Pouzivame integrované nastroje jde o jedinou komplexni volbu pro osobni Ul.

Vzorova pravidla

Uéel pravidel

U&elem tohoto dokumentu neni zamé&stnance ve sluzebnim a pracovnim poméru (dale jen
"Zameéstnance") nemistné omezovat nebo jim néco prikazovat, ale stanovit zakladni pravidla pro
vyuzivani nastroji umélé inteligence v nasi organizaci, aby nedochazelo k narusovani bezpecnosti a
zaroven, aby nastroje byly pfinosné pro Zaméstnance.
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Informace k umélé inteligenci v nasem uradu

Rozdélujeme nastroje umélé inteligence na dvé kategorie:

e Osobni nastroje Ul (prikladem je Microsoft 365 Copilot);
* Specifické celoorganizaéni nastroje Ul (prikladem je Ul pro analyzu vnitrnich predpisd).

Pravidla se tykaji osobnich nastrojd Ul.

Pravidla pro zaméstnance k vyuzivani Ul

Obecna pravidla pro uzivani Ul

1. Zaméstnanci maji dovoleno vyuzivat nastroje Ul z rodiny Microsoft 365 Copilot, a to bud' ve verzi
zdarma, nebo v ramci licence Office 365. Zaméstnanec mize zazadat o licenci Office 365, avsak
jeho zadost musi byt radné odlvodnéna potrebou a Gcelem vyuZiti.

2. Zaméstnanci nejsou omezeni v rozsahu vyuzivani Copilota. Mohou vyuzivat nastroje Ul nejen

pro pracovni Ucely, ale i pro soukromé Ucely. Vyuzivani Ul pro osobni GUcely neni ze strany

zameéstnavatele nijak monitorovano ani kontrolovano. Zameéstnanci nesmi vyuzivat generativni
nastroje Ul pod jinym jménem.

Pfi pracovnim i osobnim vyuziti Ul je dllezité vyuZivat vlastni obezretnosti a selského rozumu.

4. Ul se snazi nelhat a davat pozadované (nikoliv vzdy presné) odpovédi. Snazi se vyhovét
uzivateli a to s vyuzitim zdroj{, informaci a vlastniho pseudouvazeni. Ul si radé&ji néco vymysli,
nez aby odpovedéla, zZe nevi.

5. Ul déla chyby, at uz v rdmci snahy vyhovét za kazdou cenu, nebo nepochopenim dotazu a
kontextu. Kazdy uzivatel Ul musi toto védét a pocitat s tim.

w

Konkrétni pravidla pro generativni Ul

1. Microsoft 365 Copilot je jedinym povolenym nastrojem generativni Ul a osobnim nastrojem Ul.
Z&dny jiny osobni nastroj Ul neni dovoleno Zaméstnancdim vyuZivat, a to ani pro osobni Gcely
na zafizenich, kde jsou ulozena jakakoliv pracovni data nebo je Zaméstnanec prihlasen pod
pracovnim uctem.

2. Na zafizeni, kde je funkcni pracovni Ucet Microsoft, nebude Zameéstnanec vyuzivat Microsoft 365
Copilota pod jakymkoliv jinym (pracovnim ¢i osobnim) U¢tem, a to ani pro osobni Gcely.

3. Zaméstnanec bude Microsoft 365 Copilotovi predavat pouze dokumenty a data, ktera jsou
dostupna v ramci jeho pracovniho Uctu, tedy existujici data na SharePointu nebo na jeho
pracovnim OneDrivu.

4, Zaméstnavatel mize v urcitych pripadech omezit vyuziti dokumentu z OneDrive sdileného vice
uzivateli jako vstup pro Microsoft 365 Copilot. Zaméstnance o tom Microsoft 365 Copilot vzdy
informuje. Zaméstnanec nebude tento mechanismus Ucelové obchazet tfeba zkopirovanim
dokumentu do jiné slozky, ale obrati se na Oddéleni informatiky.

5. Zaméstnanec neumozni naparovat zdroje a prostfedky jiného tenantu SharePointu jako zdroje
pro Microsoft 365 Copilot, a to ani pokud k nim ma pristup sdilenim obsahu tenantl (pro
tenanty jiné organizace). Oddéleni informatiky vyuziva nastaveni opravnéni sdileni prostredkd,
které toto systémové zamezi, ale Zaméstnanec toto omezeni nebude Gcelové obchazet. Pokud
bude potfebovat pracovat s obsahem z jiného tenantu, nejprve si jej zkopiruje do prostoru
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tenantu nebo na svij pracovni OneDrive.

6. Zameéstnanec nebude pro spolupraci s Microsoft 365 Copilotem pouzivat data ze svého
osobniho Uctu a jeho soukromy OneDrive. Pokud bude potreba vyuzit tato data, Zaméstnanec
musi tato data nejprve nasdilet na svdj sluzebni OneDrive.

7. Microsoft 365 Copilot Ize vyuzit i u neverejnych, citlivych nebo velmi citlivych informaci, ke
kterym ma Zaméstnanec pristup. Vyuziti Microsoft 365 Copilot neni porusenim micenlivosti a
dlvérnosti dat a dokumentd.
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