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Agendové tdaje : Udaje vedené v agendovém informaénim systému. Orgény vefejné moci maji
povinnost je automaticky vyuzivat podle zdkona 111/2009 o zakladnich registrech.

Agendovy informacni systém (AIS) : Informacni systém verejné spravy, ktery slouzi k vykonu
agendy, vyuzivani elektronickych formularl nebo elektronické identifikaci. Agendovy informacni
systém

Autenticky zdroj dat : (lozisté nebo systém, za které odpovida subjekt verejného sektoru nebo
soukromy subjekt a které obsahuji a poskytuji atributy fyzické nebo pravnické osoby nebo predmétu
a jsou povazovany za primarni zdroj téchto informaci nebo jsou v souladu s pravem Unie nebo
vnitrostatnim pravem, vCetné spravni praxe, uznany za autentické.

Dokument nepodIéhajici evidenci : Dokument, ktery plivodce neeviduje v eviden¢ni pomiicce a u
néjz se neprovadi procesy vykonu spisové sluzby a to na zakladé druhu dokumentu uvedeného ve
Spisovém a skarta¢nim radu plvodce, u néjz plvodce stanovil, Ze nepodléha evidenci

Dukazni zaznam (Evidence record) : Davéryhodny zdznam v elektronickém systému, na zékladé
kterého Ize jednoznacné predpokladat, ze doslo k néjaké Cinnosti, operaci a nebo kroku v procesu. Jde
0 zaznam potvrzujici a dokazujici pravni jednani v systematické evidenci vedené v elektronickém
systému.

Davéryhodnost jednani : Mechanismus, kdy Ize danému jednani bez vétsich pochyb véfit, nebot k
nému prokazatelné doslo v Case a misté a bylo prokazatelné ¢inéno danou osobou, jez k nému méla
opravnéni.

Elektronicka archivace (ERMS, eArchive) : sluzba zajistujici pfijimani, uchovavani, zpfistupnéni
a vymaz elektronickych dat a elektronickych dokumentl s cilem zajistit jejich trvanlivost a Citelnost,
jakoZ i zachovat jejich integritu, ddvérnost a dliikaz plivodu po celou dobu uchovavani

Elektronicka kniha zaznami (ERB) : posloupnost elektronickych datovych zaznam( zajistujici
integritu téchto zdznamuU a presnost chronologického poradi téchto zaznam

Elektronické casové razitko (eTimestamp) : Data v elektronické podobé, ktera spojuji jina data v
elektronické podobé s urcitym okamzikem a prokazuji, ze tato jina data existovala v daném okamziku.

Elektronicky podpis : Elektronickym podpisem se rozumi data v elektronické podobé, ktera jsou
pripojena k jinym datdm v elektronické podobé nebo jsou s nimi logicky spojena a kterd podepisujici
osoba pouziva k podepsani.

elektronicky systém spisové sluzby (ESSL) : Typ informacniho systému pro podporu agendy
vykon spisové sluzby a pro spravu dokumentd u subjektl v roli verejnopravni pdvodce. Je povinny pro
nékteré plvodce podle zékona 499/2004.
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Evidovany dokument : Dokument, ktery plivodce zaeviduje do elektronického systému spisové
sluzby, samostatné evidence, nebo do jiné evidenéni pomdcky a u kterého provadi procesy vykou
spisové sluzby

Kvalifikovana elektronicka pecet (QSEAL) : zarucena elektronickd pecet, kterd je vytvorena
pomoci kvalifikovaného prostfedku pro vytvareni elektronickych peceti a ktera je zalozena na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronickou pecet

Kvalifikované elektronické casové razitko (QTimestamp) : elektronické casové razitko, které
spliuje pozadavky stanovené v ¢lanku 42 nafizeniEIDAS, tedy které vystavil kvalifikovanou sluzbou
kvalifikovany poskytovatel ¢asovych razitek

Kvalifikované validacni prvky : validacni a autentizacni prvky digitalniho dokumentu, kombinace
kvalifikovaného elektronického podpisu a kvalifikovaného ¢asového razitka a nebo kombinace
kvalifikované elektronické peceti a kvalifikovaného ¢asového razitka

Kvalifikovany elektronicky podpis : kvalifikovanym elektronickym podpisem se rozumi zaruceny
elektronicky podpis, ktery je vytvoren kvalifikovanym prostfedkem pro vytvareni elektronickych
podpist a ktery je zaloZen na kvalifikovaném certifikdtu pro elektronické podpisy.

Nezmeénitelnost : Zajisténi toho, aby se zdrojova data nedala pozdéji zménit, nahradit jinymi a nebo
odstranit a zabranéni témto zménam, véetné prostredkl zaznamenani naslednych zmén a varovani o
zménach. Plati, ze nebyla-li data zménéna, byla nezménitelnost zajisténa a byla-li data zménéna,
musi se prihlizet ke stavu dat v okamziku, ke kterému ma byt nezménitelnost zajisténa.

Opravnény podepisujici : V tomto kontextu fyzicka osoba, ktera je opravneéna ucinit podpis ve
smyslu opatfeni dokumentu elektronickym podpisem svym jménem, nebo jménem toho, za koho je v
dané véci opradvnéna jednat. Je nezbytné, aby bylo i pozdéji prokazatelné, Zze danda osoba byla k
podpisu v dané véci opravnéna v daném case.

Opravnény uzivatel : UzZivatel informacniho systému, ktery je opravnén diky své roli a svému
postaveni do systému pristupovat, je jednoznacné identifikovan jako uZivatel a je jednoznacné
identifikovana jeho aktualni role, podle které je opravnén k pristupu.

Organ verejné moci (OVM) : Subjekt, ktery vykonava plsobnost v rdmci agend verejné spravy a je
zapsan v Registru prav a povinnosti, respektive v Registru organl verejné moci Organ verejné moci

Ovérovani platnosti (ovérovani validacnich prvkd) : Postup ovéreni a potvrzeni, Ze data
v elektronické podobé jsou v souladu s timto nafizenim platna.

Podepisujici : Podepisujici osobou se rozumi fyzicka osoba, kterad vytvari elektronicky podpis.
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Podepsani dokumentu : Opatreni digitalniho dokumentu elektronickymi valida¢nimi prvky, v
pripadé verejnopravnich subjektd kvalifikovanym elektronickym podpisem jedné opravnéné osoby a
kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem se zaznamem o ucinéni podpisu v pfislusné evidenci
(kupfikladu transaknim protokolu v ESSL).

Pracovni workflow : Proces, kdy se nad daty ¢i nad dokumentem v pfislusném systému provadi
zmény, Upravy, diskuse, vyjadreni Ci kroky vedouci k vyfizeni dané véci. Sklada se z jednotlivych
krokd, jejichz posloupnost je dana prislusnym pracovnim postupem a tyto kroky jsou vazany na
zUcastnéné uZzivatele. Narozdil od schvalovani se dokument ¢i data mohou v pribéhu tohoto procesu
ménit.

Priprava dokumentu : Proces, kdy je jednim Ci vice uzivateli dokument vytvaren, je do ngj
doplhovan obsah a dalsi nalezitosti a postupné se tak dokument vytvari az do podoby, ktera projde
néjakou vnitrni validaci, nebo se s hotovym dokumentem jinak dale pracuje.

Prokazatelnost jednani : Mechanismus nezpochybnitelného dokazani, Zze doslo k ur¢itému jednani
urcitou fyzickou osobou v urcité roli a v urcitém Case. V elektronické podobé Ize prokazat kuprikladu
zdznamem v elektronickém systému splnujicim poZadavky na ddvéryhodnost. Jde o prokazani dané
véci, nikoliv o jeji validaci, tedy prokazatelnosti jednani kuprikladu neni podpis, ale listina, na niz je
podpis obsazen apod.

samostatna evidence : Jedna z evidencnich pomlcek pro evidenci a spravu dokumentt a pro vykon
spisové sluzby. Dokumenty eviduje a spravuje bud elektronicky systém spisové sluzby a nebo néjaky
jiny systém, ktery se nazyva samostatnou evidenci. Samostatné evidence musi byt upravené v
dokumentu spisovy a skarta¢ni rad, ktery musi mit kazdy verejnopravni plvodce.

Schvaleni dokumentu (Approving) : Proces, kdy s obsahem dokumentu jednozna¢né a dlvéryhodné
vyjadri souhlas bud postupné, nebo paralelné ur¢ené konkrétni fyzické osoby. Na zdkladé souhlasu
téchto osob je dokument vnitfné schvalen a Ize s nim dale pracovat jako s platnym.

Schvaleni véci : Proces, kdy s obsahem dat vyjadrfujicich néjakou skute¢nost, Ukon, ¢i jednani,
jednoznacné a divéryhodné vyjadri souhlas bud postupné, nebo paralelné urc¢ené konkrétni fyzické
osoby. Na zakladé prokazatelného souhlasu zaznamenaného v elektronickém systému je takova
informace ddvéryhodna.

Schvalovaci workflow : Proces, kterym se zajisti schvalovani dokumentu, nebo schvalovani véci
jednoznacnym vyjadrenim souhlasu ¢i nesouhlasu konkrétniho uzivatele systému. O takové akci se
vede zaznam, ze kterého je jednoznacné, ktery konkrétni uzivatel akci provedl, kdy ji proved! a ve
vztahu k jaké verzi dokumentu byla provedena. Po dobu schvalovaciho workflow a po ném musi byt
zajisténa nezménitelnost schvalovanych dat.

Schvalovani : Proces zajistujici posouzeni a schvaleni dokumentu, nebo véci, realizovany
prokazatelnym zplsobem a vedeny jako zaznamy v elektronickém systému se zaznamendanim kazdé
jednotlivé akce kazdého ucastnika schvalovaciho procesu.
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Schvalovatel : Fyzicka osoba, ktera je opravnéna i povinna se Ucastnit schvalovani. V ramci
elektronického schvalovani musi byt jednoznacné identifikovatelna osoba uzivatele systému k tomu
urCenému a musi byt zjevné, ze byla prihlasena pravé tato jedna osoba.

Spisova sluzba (SSL) : Spisova sluzba je odborna sprava dokumentd. To znamena3, Ze se jedna o
vSechny procesy a reSeni, pomoci kterych se pracuje s dokumenty, udrzuje se povédomost o
dokumentech a sleduje se jejich obéh a zivotni cyklus

spisovy a skartaéni Fad (SR) : Povinny vnitfni pfedpis, ktery podle zékona 499/2004 musi mit kazdy
verejnopravni plivodce. Upravuje v ném po procesni a technické strance vykon spisové sluzby a
podrobnosti jednotlivych procest a uzivanych systému pro spravu dokumentd.

Spoléhajici se strana : fyzicka nebo pravnickd osoba, které se spoléhaji na elektronickou
identifikaci, evropské penézenky digitalni identity nebo jiné prostredky pro elektronickou identifikaci
nebo na sluzbu vytvarejici ddvéru

Vefejnopravni puvodce : Subjekt, ktery podle zékona 499/2004 o archivnictvi a spisové sluzbé,
musi realizovat procesy odborné spravy dokumentd, tedy musi vykonavat spisovou sluzbu.
Verejnopravni pdvodce

vykon spisové sluzby : :Sada procest pro zajisténi odborné spravy dokumentd. Obsahuje procesy
Pfijem, evidence, oznaCovani, zafazovani, predavani, vyfizovani, uzavirani, vytvareni, vyhotovovani,
podepisovani, odesilani a vyrazovani dokumentd a spisd. Pro verejnopravni plivodce je to povinnost
stanovena zakonem 499/2004 a podrobnéji procesné popsana vyhlaskou 259/2012, u plvodce jej
upravuje spisovy a skartacni rad
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