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Skartacni rizeni

e

Skartac¢ni fizeni je jednou z povinnosti, jez ma Verejnopravni plvodce v ramci spisové sluzby. Jde o
zpUsob vybéru a vyrazovani evidovanych dokumentd z ESSL a jinych evidenc¢nich pomUcek.

Skartacni fizeni se realizuje primo v ESSL ¢i obdobném systému a tyka se dokumentd, kterym
uplynula skartacni Ihdta ulozenych ve spisovné.

Ramcovy pribéh skartacniho fizeni z ESSL
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Spisowvy Zodpovédny Pfislusny Firma na
Pivodce uzel za skartaci ESSL archiv  zniceni dokumentd

Zafazuje vyfizené do Spisovny

Vede seznam dokumentd po skartaéni llhGité

Nékdo zodpovida za priibéh skartaéniho fizeni

ll Pfiprava skartace Il

Zahajl Skartaéni fizenf

Pfipravi seznam pro skartacnf ndwrh

Dehedne s uzly rozsah skartace

[Samotna skartace |
lsamntna skartace |

Piipravi Skartaéni ndvrh V XML podle NSESSS &

Zasle Skaftacni navrh

Provede [posouzeni navrhu a vybér
T

T T 1 |
Vyda skgrtacni rozhodnuti a posouzeni Souéastf je XML pro ESSL 5

Naimportuje XML s posouzenim do systému

[ ———e
Iancenf a predani |

Pfipravi seznam ke zni¢eni

Uj

Pfipravi seznam k piedani

i

Pro digitalni dokumenty /

Sestavi AIP balicky pro predani archivalii Vystup jsou XML balicky 5

1

Dohodne s archivem pfedani baliékd archivali

Provede pfedani a skartaci

Predavaji se AIP balicky
¢i XML a analogové dokumenty
T

Pfeda segnam identifikitord archivalii

Naimportuje XML s identifikdtory archivalil

Spusti smazani komponent

Provede smazani komponent jako zniceni

Zapfée protokol o zni¢eni smazénim

Pro analogové dokumenty /
Sjednd a zgjistl zniceni dokument(

Provede fyzické zni¢eni dokumentd

Vystavi protokol o zni¢eni

UloZi do spisu skartace protokoel o zni€eni

Vyrozumi p zniéeni dokumentd

Uzavie spis k dané skartaci

Plvodce Spisovy Zodpovédny ESSL PFisluény Firma na
uzel za skartaci archiv.  zni¢eni dokumenté
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