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Dalsi dllezita legislativa a jeji vazby na spisovou sluzbu

Legislativni ramec spisové sluzby

Typ:
Cast
Anotace:
Tato kapitola obsahuje pomerné podrobny ramec legislativy pro spisovou sluzbu a jeho
vysvétleni v kontextu potreb plvodce.
Téma:
Spisova sluzba

Svata trojice predpist - Urovné legislativy ke spisové sluzbé

Zakladni legislativni ramec tvori predevsim 499/2004 Sb. (zakon o spisovce), 259/2012 Sbh. (vyhlaska
0 podrobnostech spisové sluzby) a Narodni standard ESSL, dopInéné o dalsi zakony v nichz se resi
souvislosti s dokumenty a jejich spravou.

1. Pravni predpis Zakon 499/2004 o archivnictvi a spisové sluzbé : Zakon ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé / Upravuje oblast archivi a péce o archivélie. Pfedevsim ale upravuje
povinnosti spisové sluzby a povinnosti plivodcl a archivi v oblasti spisové sluzby, véetné
elektronickych systémd spisové sluzby. / http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-499 1. Zakon 499/2004
o0 archivnictvi a spisové sluzbé je provadén predpisem Vyhlaska 259/2012 o podrobnostech vykonu
spisové sluzby : Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby / Vyhlaska
stanovuje povinnosti procesl a vykonu spisové sluzby u plvodcd. Je provadécim predpisem zakona
499/2004 / http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2012-259 1. Zakon 499/2004 o archivnictvi a spisové
sluzbé je provadén predpisem Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby (NSESS) :
Ndarodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby / Zavazny standard podle zdkona 499/2004
a vyhlasky 259/2012 obsahuje technické zavazné pozadavky na ESSL a ISSD a jejich funkcionality.

Hledame-li tedy zdkladni zakotveni povinnosti spisové sluzby, pak se jedna zejména o ustanoveni
zakona. Hledadme-li podrobnosti, jak se ma spisova sluzba vykonavat v organizaci a jaké zakladni
dopady to ma, pak je to ve vyhlasce. A konecné narodni standard nam rika, jaké jsou technické
pozadavky na nékteré funkce informacnich systémd.

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

Soucast dokumentu Podrobny popis obsahu vybranych predpis k eGovernmentu
499/2004 Sb. (zakon o spisovce)

 V oblasti archivnictvi
o Upravuje celou oblast archivnictvi
o Definuje soustavu archivi a jejich povinnosti
o Definuje zakladni pojmy pro archivnictvi a spisovou sluzbu
o Ur€uje podrobnosti spravovani a péce o archivadlie
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o Urcuje podminky a podrobnosti badatelské ¢innosti a nahlizeni a zpfistupnéni archivalii

o Zakotvuje digitalni archiv a stanovuje souvisejici povinnosti, véetné spravy digitalnich
archivalii a jejich zpfistupnéni

¢ V oblasti spisové sluzby
o Definuje, co je to spisova sluzba a definuje zakladni jeji procesy
o Stanovuje povinnost vykonavat spisovou sluzbu pro tzv verejnopravni plvodce, a to
= Spisovou sluzbu v listinné podobé (pro nékteré, kteri si mohou vybrat) (rusi se od
roku 2023)
= Spisovou sluzbu v elektronické podobé, a to vzdy s vyuzitim elektronického systému
spisové sluzby

o Stanovuje povinnost souladu elektronickych systémi spisové sluzby s technickymi
pozadavky Narodniho standardu

o Stanovuje plvodclm povinnost vyuZivat vyhradné ESSL jeZ je v souladu a atestovany

o Zavadi povinnou atestaci ESSL systémi a stanovuje jeji podrobnosti

o Zakazuje dodavatellim nabizet a dodavat ESSL jez nejsou v souladu a systémy jez nejsou
ESSL a zavadi sankce pro plvodce i dodavatele

o Redf problematiku schvalovani dokumentd s vyuzitim jinych technickych prostfedkd jako
ekvivalentu podpist pro interni Gcely

o Stanovuje povinnosti pdvodctim pro spravu dokumentd, komunikaci s archivem a
skartace

o jednoznacné urcuje povinnosti tykajici se dokumentl nejen na dokumenty evidované v
ESSL, ale v jakémkoliv informacnim systému

o udava povinnost pristupnosti textovych digitalnich dokumentd vyhotovovanych
plvodcem a povinnost zahrnout datovou vétu ve standardu vyhlaseném DIA

o Plvodcdim stanovuje povinnost vydavat a dodrzovat Spisovy rad a Spisovy plan jako
procesni dokumenty pro spisovou sluzbu

o Archiviim zaklada povinnost metodické ¢innosti a pomoci v ramci predarchivni péce

o Redf problematiku jiné konverze jako konverze zarucujici shodu, a to zejména pro Gcely
evidence digitalnich dokumentd

Vyhlaska €. 259/2012 Sbh., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby

259/2012 Sb. (vyhlaska o podrobnostech spisové sluzby)

Jde o provadéci vyhlasku zakona 499/2004 Sb. (zdkon o spisovce), kterd zejména

Upresnuje nazvoslovi a pojmy vyuZivané v ramci procesl

Definuje jednotlivé Procesy spisové sluzby a stavonuje jejich podrobnosti
e Upresnuje, jak se v ramci vykonu spisové sluzby co déla

* Stanovuje podrobnosti konverzi dokumentl a prevodd

« Stanovuje vystupni formaty digitalnich dokumentd

 Stanovuje podrobnosti pro vedeni jmenného rejstriku

podrobnosti o vSech zakladnich procesech spisové sluzby. Zejména pro malé plvodce,

vvvvvv

) 0 TIP: Vyhlaska 259/2012 Sb. (vyhlaska o podrobnostech spisové sluzby) obsahuje
\
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jsme pfipravili dokument
aktualizovane_zvyrazneni_vyhlasky 259-2012.docx
N . Jde o dokument DOCX se zvyraznénim toho dllezitého, takZze to hned vidite a
zaroven je to vidét v kontextu daného ustanoveni.

Dalsi dilezita legislativa a jeji vazby na spisovou sluzbu

Zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

e Udava OVM povinnost vyuzivat referenéni idaje ze zakladnich registrd.

 Zakazuje za standardnich situaci vyZadovat ¢i pozadovat dolozeni Gdajl v ZR.

» Udava povinnosti reklamace, zpochybnéni a aktualizace Udajd v ZR.

« Stanovuje technické podminky pro napojeni na ISZR a propojovani informacnich systémd.

* Spisova sluzba je pro ZZR jednou ze sobé rovnych agend.

e Kromé povinnosti v AZ si OVM musi plnit i povinnosti k referen¢nim tdajim.

* | v agendé Spisové sluzby se musi vyuZivat referen¢ni Udaje a sdileni 4daji v PPDF, a to i pro
Ucely odeslani dokumentu, a to vzdy v aktualnim stavu v ZR-

 Plvodce, ktery neni OVM mé pak povinnost vyuzivat nékteré referenc¢ni (daje a to v roli
Soukromopravni uzivatel (dajd

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd

 Stanovi povinnost predavat si dokumenty z OVM do OVM datovou schrankou, resi vyhradné
dokumenty, neresi vyménu Gdajd, u které se pocitad s vazbou mezi IS.

* Stanovi povinnost dorucovat dokumenty od OVM vlastnikdim datové schranky.

» Stanovi povinnost prijimat a strpét dokumenty doruc¢ené od subjektd do OVM datovou
schrankou.

* Redf evidenci drzitel& DS a funkce rozhrani ISDS pro ziskani Gdajtl o datové schrance (ale pozor,
to neni referenc¢ni Udaj ze ZR).

e Udava rdmec pro autorizovanou konverzi dokumentd.

« Stavi na roven obé formy dokumentl v rdmci konverze.

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy

* Stanovuje ramec pro fungovani a rozvoj informacnich systémd verejné spravy.

e Dava urcité povinnosti i pro elektronické systémy spisové sluzby.

e Z pohledu ISVS je elektronicky systém spisové sluzby informacnim systémem verejné spravy a
agendovym informac¢nim systémem pro podporu vykonu agendy spisové sluzby, popf. napfiklad
u obci i pro jiné agendy.

e Jmenny rejstfik je komponentou informacniho systému verejné spravy a je agendovym
informacnim systémem vyuzivajicim referencni Gdaje ze zakladnich registrd v agendé Spisové
sluzby, a to pouze a jen v této agendé.

 Jmenny rejstrik musi pro vyménu Gdajl se zakladnimi registry vyuzivat jako kazdy jiny AlS
referen¢ni rozhrani a sluzby Informacniho systému zakladnich registr(. Hledi se na to jako na
vnéjsi integraci.

e OVS, které maji povinnost zpracovavat svoji informacni koncepci, musi pfi jejim zpracovani
myslet i na oblast spravy dokumentd a vykonu spisové sluzby a novou oblast povinnosti vést
Jmenny rejstrik.
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Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

 Udava zakladni rémec pro ochranu osobnich Gdajd podle smérnice GDPR.

e Podrobnéji implementuje Narfizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu téchto Gdajl
(GDPR).

* Stanovuje néktera specifika zpracovani osobnich Gdajl pro verejnopravni subjekty a organy
verejné moci.

« Definuje obecnou potrebu zakonného zakotveni zpracovani osobnich Gdajd bez nutnosti
souhlasu.

» Udava podrobnéji prava subjektl Udajl pozadat a dostat informace o nich vedenych Gdajich a
jejich zpracovani.

e Z pohledu spisové sluzby je v tomto kliCovém vedeni Jmenného rejstfiku, ktery slouzi pro
potrebu ziskani informaci o tom, v jakych dokumentech jsou uvedené osobni (idaje subjektd.

Zakon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce

» Provadi transpozici elDAS, tedy Nafizeni EU ¢. 910/2014 ze dne 23. Cervence 2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na vnitfnim
trhu.

* Stanovuje, co je dlvéryhodna sluzba, kdo je poskytovatel, jaké typy sluzeb reguluje napfi¢ staty
a jak se reguluji uvnit¥ CR.

e Udava jednotlivé validacni prvky a jejich sluzby (sluzby identifikace, sluzby validace, podpisy,
razitka, peceti) a Grovné jejich dlvéry apod.

« Stanovuje povinnost verejnopravnim subjektlm a organlim verejné moci podepisovat a pecetit
a razitkovat dokumenty a zprdvy, jimiz se ¢ini Gkon ¢i sluzba nejvyssi mirou dlvéry na zékladé
vyhradné kvalifikovanych sluzeb poskytovanych kvalifikovanym poskytovatelem.

Zakon ¢. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci

« Definuje cely rdmec elD v CR, v¢etné principll jeho vyuZiti a poskytovani.

* Definuje povinnost pro vyuzivani identifikace vyuzivat systém NIA (Narodni bod).

« Definuje vazbu mezi elektronickou identitou, elektronickou identifikaci a dlvéryhodnou validaci
dokument( kvalifikovanou sluzbou.

Zakon €. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti

 Stanovuje cely ramec kybernetické bezpecnosti.

e ESSL a vSechny ISSD jsou pochopitelné také informacnimi systémy a aplikacemi, u nichz se
musi na kybernetickou bezpecnost myslet a dodrzovat povinnosti stanovené timto zakonem pro
jednotlivé druhy plvodc.

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim

 Definuje povinnosti tykajici se zverejiovani informaci a poskytovani informaci na Zadost a
publikovani idajl ve formé otevrenych dat.

e Agenda zadosti o poskytnuti informaci je pfitom jedna z typickych agend realizovanych v ESSL,
vCetné vyrizovani zadosti a poskytovani odpovédi a informaci a zajisténi jejich zverejnéni.
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